
医中誌Web・

PubMed（学内専用）から

論文を手元に取り寄せるまで
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本学が契約しているデータベースでは、論文入手までを手助けしてくれる
リンクアイコンがあります。本学が契約しているか、フリーのものはこのア
イコンをクリックすると、閲覧できる可能性があります！

文献取寄－電子ジャーナル

≪アイコン例≫

リンクアイコンが
表示される

≪医中誌の場合≫
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本学が契約しているデータベースでは、論文入手までを手助けしてくれる
リンクアイコンがあります。本学が契約しているか、フリーのものはこのア
イコンをクリックすると、閲覧できる可能性があります！
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クリックしてID・PWを聞かれたり、料金が表示されたりした場合は契約が
無いので、閲覧できません。

文献取寄－電子ジャーナル

そんな時は！

KMULINKアイコン
をクリック！
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文献取寄－KMULINKアイコンから

１．電子ジャーナルへ案内

３．文献複写依頼

２．OPACの検索画面で
冊子体を探す

書庫資料取寄依頼

KMULINKアイコンをクリックすると、資料の入手方法を案内する画面が開
きます。
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文献取寄－１．電子ジャーナル

先ほどのリンクアイコンにもあった該当
のデータベースが表示されます。契約
がある場合は閲覧できる可能性がある
ので、一度確認してみてください。
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文献取寄－２．OPAC

電子ジャーナルが無かった場合、冊
子体で本学に所蔵が無いかどうか
を【OPACで冊子体を検索】をクリック

して確認します。
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文献取寄－冊子1

≪下記の文献が金沢医科大学図書館にあるかないか調べる≫
OPACで雑誌名を検索する。

巻号、出版年を確認し、所蔵があるか確認する。
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文献取寄－冊子2

【バックナンバーをさがす】の下向きの三角をク
リックし、巻号を入力する。
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文献取寄－冊子3

所在－E棟-和雑誌 医学教育棟の図書室内
E棟-洋雑誌

所在－E棟-書庫 【書庫資料取寄依頼】ボタンより依頼
平日は翌日15時以降、土曜日・日曜日は月曜日の
15時以降図書館カウンターで受け渡し

所在を確認する。今回は「E棟-書庫」なので、【書庫資料取寄依頼】
ボタンから申し込み手続きをしてください。
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文献取寄－３．相互貸借（ILL）依頼する

電子ジャーナル、本学図書館内にも
なかった場合は、【文献複写依頼
フォーム】にて、他大学に文献のコ

ピーを依頼します。
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文献取寄－３．ILLって？

図書館間の信頼関係の上に成り立っています。

Inter Library Loan
図書館間相互貸借

自館で所蔵していない資料を利用者に提供
するため、資料の貸借や文献複写の依頼
や受付を行う図書館間の相互協力サービス

・自館に所蔵がないことを確認

・依頼内容に不備がないか確認
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文献取寄－文献複写依頼1

電子ジャーナルも学内所蔵の冊子体もない場合【一致する資料はあり
ません。】と表示されます。そんな時は文献複写の依頼を行います。

①【元の論文を依頼】
をクリック

②もし、①でフォーム
に移らなかった場合
は右上にある【ゲスト
さんマイライブラリ】を

クリック



14

文献取寄－文献複写依頼2

利用登録証に記載

半角英数で入力

ログイン画面にログイン名（学籍番号・職員番号）・パスワード（図書館に
利用登録した時、お渡しした図書館システム利用登録証に記載していま
す。）
※パスワードが分からない場合は図書館までご連絡ください
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文献取寄－文献複写依頼3

①【元の論文を依頼】をクリックし
た場合、ログインしたら、文献情
報が自動的に依頼フォームに反
映されます。

・書誌情報が合って
いるか必ず確認
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文献取寄－文献複写依頼4

②マイライブラリからログインした場合、メ
ニュー画面になります。【新規申し込み】の
【複写を依頼】クリックすると依頼フォームに
なります。
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文献取寄－文献複写依頼5

③文献情報の入力
・通常は自動的に必要事
項が入力される。

・入力されない場合
データベースから必要事
項(必須のところ)をコピー
し、貼りつけ
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文献取寄－文献複写依頼6

支 払 区 分

公費 ・公費支払い申請書を提出された方

私費
・学生
・科研費 （一旦、私費での支払いをお願いします。）

選択

④

速達希望や

メールアドレル変更など

⑤

https://www2.kanazawa-med.ac.jp/~library/tosyokanPDF/ILL_kouhiriyoushinseisyo.pdf
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文献取寄－文献複写依頼7

□依頼内容が正しいか確認
できていますか？

□本学の所蔵の有無の確認
はできていますか？

⑥

⑦
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文献取寄－文献複写依頼8

私費 公費

到着・料金通知 メール

受取方法 カウンター メールボックス経由

支払い
文献と引き換え 申請されている予算から

の支払い

留意事項

到着した文献は、
遅くとも2週間以内には、

受け取りをお願いしま
す。

・初めて公費でILLを依頼

される場合、公費利用申
請書のご提出をお願いし
ます。

・科研費は、私費で支払
いをお願いします。
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文献取寄－文献複写依頼9

目安 私費 公費

国内

到着
日数

3日～1週間、場合により2～3週間

料金 350～500円/1文献

国外

到着
日数

受付不可
約2日

料金 受付不可
為替レートにより変動が
ありますが、1,800～2,000
円


